      Ажилд орохыг хүсэгчийн анкет                  
Таны сонирхож буй ажлын байрны нэр: .....................................................................
.............................................................................................................................
1. Эцгийн нэр:...............................  Өөрийн нэр: ..............................
2. Хүйс:          Эрэгтэй

Эмэгтэй
3. Төрсөн он ........... сар...... өдөр.......

4. Төрсөн аймаг, хот: ....................... Сум, дүүрэг .............................

5. Үндэс угсаа: ...................................................

6. Регистрийн дугаар: ........................................
7. Иргэний үнэмлэхний дугаар: ........................
8. Нийгмийн даатгалын дэвтэр: ........................................................

9. Утас: Гэр: ..........................................      Гар: .............................................
             Ажил.........................................      Бусад: .......................................

   Е-мэйл: ......................................................................................................

10. Гэр бүлийн байдал: /Зөвхөн ам бүлд байгаа хүмүүс/

	Таны хэн болох
	Овог
	Нэр
	Төрсөн он
	Төрсөн аймаг
	Одоо эрхэлж буй ажил, /мэргэжил/

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	   
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


11 Гэрийн хаяг: ............................................................................................................................
...................................................................................................................................................
     12. Ураг төрлийн байдал /Таны болон эцэг эх, ах дүү, өрх тусгаарласан хүүхдээ оруулна/ 

	Таны хэн болох
	Овог, нэр
	Нас
	Мэргэжил
	Хаана ажилладаг эсвэл ажиллаж байсан

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


13. Таны эзэмшсэн мэргэжил, боловсрол /Ерөнхий боловсролын сургуулийг оруулан бичнэ/

	Хаана ямар сургууль төгссөн
	Элссэн он, сар
	Төгссөн он, сар
	Эзэмшсэн мэргэжил, боловсролын зэрэг цол

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 13.1. Эрдмийн зэрэг, цол, бусад шагналууд: ..............................................................................
..........................................................................................................................................................
14. Таны мэргэжлээрээ болон бусад чиглэлээр хамрагдаж байсан сургалтууд:

	Хаана, ямар байгууллагад
	Хэдэн он, үргэл-

жилсэн хугацаа
	Ямар чиглэлээр
	Үнэмлэх, сертификатын он, сар, өдөр, дугаар

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


14.1.  Гадаад хэлний мэдлэгийн түвшин /Түвшинг + гэж тэмдэглэнэ/

	Гадаад хэлний нэр
	Үзсэн хугацаа
	Ярьсныг ойлгох
	Өөрөө ярих
	Уншиж ойлгох
	Бичиж орчуулах

	
	
	сайн
	дунд
	муу
	сайн
	дунд
	муу
	сайн
	дунд
	муу
	сайн
	дунд
	муу

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


15. Компьютерийн мэдлэг:

	Ямар программ
	Бүрэн эзэмшсэн
	Хэрэглээний түвшинд
	Анхан шат

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


16. Таны ажлын туршлага /Одоо эрхэлж буй ажлаасаа эхлэн бөглөнө үү/

1.

	Байгууллагын нэр
	Эрхэлж байсан албан тушаал
	Ажилд орсон он, сар
	Ажлаас гарсан он, сар

	
	
	
	

	Таны ажлын үндсэн үүргүүд


	Тухайн байгууллагын удирдах албан тушаалтны

	Нэр:
	Албан тушаал:
	Утас:

	Гарах болсон шалтгаан: 


 2.

	Байгууллагын нэр
	Эрхэлж байсан албан тушаал
	Ажилд орсон он, сар
	Ажлаас гарсан он, сар

	
	
	
	

	Таны ажлын үндсэн үүргүүд


	Тухайн байгууллагын удирдах албан тушаалтны

	Нэр:
	Албан тушаал:
	Утас:

	Гарах болсон шалтгаан:


3.

	Байгууллагын нэр
	Эрхэлж байсан албан тушаал
	Ажилд орсон он, сар
	Ажлаас гарсан он, сар

	
	
	
	

	Таны ажлын үндсэн үүргүүд


	Тухайн байгууллагын удирдах албан тушаалтны

	Нэр:
	Албан тушаал:
	Утас:

	Гарах болсон шалтгаан:


17. Та өөрийнхөө давуу ба сул талаас нэрлэнэ үү.

	Таны давуу тал
	Таны сул тал

	*

*

*

*
	*

*

*

*


18. Та үндсэн мэргэжлээсээ гадна өөр ямар мэргэжлийн ажил хийж чадах вэ?

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
19. Таныг сайн мэдэх 3 хүний тухай мэдээлэл
	Нэр
	Байгууллагын нэр
	Албан тушаал
	Холбоо барих утас

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


20. Ур чадвар
	Ур чадварын чиглэл
	Ур чадварын түвшин /+тэмдэглэ/

	
	Сайн
	Дунд
	Тааруу

	1. Мэргэжлийн
	
	
	

	2. Ажил гүйцэтгэх
	
	
	

	3. Асуудал боловсруулах           
	
	
	

	4. Санал бодлоо бичгээр илэрхийлэх
	
	
	

	5. Санал бодлоо амаар илэрхийлэх
	
	
	

	6. Хүнтэй ярилцах
	
	
	

	7. Оновчтой шийдвэр гаргах 
	
	
	

	8. Удирдан зохион байгуулах
	
	
	

	9. Өөрчлөлт шинэчлэлт хийх
	
	
	

	10. Бүтээлч санал дэвшүүлэх
	
	
	

	11. Бие дааж ажиллах
	
	
	

	12. Хамтарч ажиллах
	
	
	

	13. Хариуцлага хүлээх
	
	
	

	Дээрхээс бусад ур чадвараа нэрлэнэ үү.
	
	
	

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


21. Та жолооны үнэмлэхтэй юу? ..................................................

Ангилал: .....................

Хэдэн жил машин барьж байгаа вэ? ..................................

22. Та урлаг, спортын ямар авъяастай вэ?

	Ямар төрлөөр
	Зэрэг, шагналтай эсэх

	
	

	
	

	
	

	
	


23. Таны авахыг хүсч буй цалингийн хэмжээ: ...............................................................
24. Таны эрүүл мэнд /хэвийн эсвэл анхаарах ямар нэг өвчтэй эсэх/...........................
............................................................................................................................................
Гарын үсэг: ..............................................   Анкет бөглөсөн он.......... сар...... өдөр .......

Баярлалаа. Танд ажлын амжилт хүсье.
Жич:

1. “Н Эй Би” ХХК нь өргөдлийг хүлээн авснаар ажилд орохыг хүсэгчийн өмнө ямар нэгэн үүрэг хариуцлага хүлээхгүй.

2. Анкетыг бөглөхдөө бүх асуултад тодорхой хариулж, үг товчлохгүй байх.

3. Цээж зураг болон диплом, үнэмлэхний хуулбарыг хавсаргах шаардлагатай.

4. Анкетанд хавсаргасан материалыг буцааж өгөх боломжгүй.

Холбогдох албан тушаалтан бөглөнө.

	Ярилцлага хийсэн хүний нэр
	Албан тушаал
	Он, сар, өдөр
	Тэмдэглэл

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 





Цээж     зураг











